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UPUTE ZA PONUDITELJE
PREDMET: Nabava GPS jedinica za praćenje i tableta
BROJ OBJAVE: HOL-S-006;  KLASA: 910-01/13-01/35; URBROJ: 2198/1-09-16-198
Ove Upute utvrđuju pravila za podnošenje, odabir i provedbu ugovora koji se financiraju u sklopu ovog natječaja financiranog iz IPA Jadranska prekogranična suradnja 2007-2013, u skladu s Programme Management and Control Manual (PMCM)[footnoteRef:1] i u skladu sa Praktičnim vodičem kroz procedure ugovaranja pomoći EU trećim zemljama. [1:  važeći dokument za provedbu projekta financiranih iz IPA Jadranska prekogranična suradnja, dostupan  na  sljedećoj stranici: http://www.adriaticipacbc.org/index.asp?page=interna&level=implementation_documents ] 

Podnošenjem ponude, ponuditelj prihvaća u cijelosti i bez ograničenja uvjete koji uređuju ovaj ugovor kao jedinu osnovu ovog natječajnog postupka, bez obzira koji su njegovi uvjeti prodaje, kojih se ovime odriče. Od ponuditelja se očekuje da pažljivo ispitaju i udovolje svim uputama, obrascima, odredbama ugovora i specifikacijama sadržanima u ovoj natječajnoj dokumentaciji. Ako ponuda ne bude podnesena sa svim potrebnim informacijama i dokumentacijom u navedenom roku, bit će odbijena. Ne mogu se uzeti u obzir nikakve rezerve u ponudi u odnosu na natječajnu dokumentaciju; bilo koja rezerva može imati za posljedicu neposredno odbijanje ponude bez daljnjeg ocjenjivanja.
Predmet ugovora 
Predmet ovog ugovora je nabava, isporuka, instalacija i konfiguracija GPS jedinica za praćenje i tableta za Zadarsku županiju, B. Petranovića 8, 23 000 Zadar. Roba mora biti isporučena DDP[footnoteRef:2] (isporučeno ocarinjeno) u roku od 30 dana od potpisa Ugovora o nabavi roba [2:  Incoterms, Delivery Duty Paid] 

Tehničke specifikacije tražene opreme detaljnije su opisane u Dodatku 2 koji čine sastavni dio natječajne dokumentacije. Ponuđena oprema mora udovoljavati minimumu tehničkih specifikacija kako su definirane u natječajnoj dokumentaciji (Dodatak 2) i biti usuglašena sa svim nacrtima, količinama, modelima, uzorcima, mjerama ili bilo kojim drugim uputama. Ponuditelji nisu ovlašteni da se podnose ponude za neku varijantu pored aktualne ponude.
Sudjelovanje
Sudjelovanje u natječaju otvoreno je za sve pravne osobe koje su osnovane u nekoj državi članici Europske unije ili u zemlji ili području regija obuhvaćenih i/ili ovlaštenih specifičnim instrumentima koji se primjenjuju za IPA program iz kojega se ugovor financira. Svi radovi, roba i usluge moraju imati podrijetlo u jednoj ili više tih zemalja. Sudjelovanje je također otvoreno međunarodnim organizacijama. Sudjelovanje fizičkih osoba izravno je uređeno posebnim instrumentima koji se primjenjuju na program iz kojeg se financira ugovor.
Podrijetlo
Kupljena roba i materijali moraju imati podrijetlo u nekoj državi članici Europske zajednice ili u zemlji obuhvaćenoj programom IPA. Podrijetlo robe mora biti određeno u skladu s Carinskim kodeksom Zajednice ili međunarodnim sporazumima kojih je dotična zemlja potpisnica. Prilikom podnošenja svoje ponude, ponuditelj mora izrijekom izjaviti da sva roba ispunjava uvjete u vezi s porijeklom te mora navesti državu(e) porijekla. Izabrani ponuditelj biti će zatražen da dostavi certifikat o porijeklu za opremu jedinične cijene 5.000 EUR ili više koju izdaje gospodarska komora zemlje iz koje oprema potječe najkasnije s dostavom računa. Za robu čija je jedinična  cijena manja od 5 000 EUR izabrani ponuditelj je dužan Naručitelju (Ugovaratelj) dostaviti Izjavu kojom dokazuje da je roba porijeklom iz prihvatljivih zemalja. U slučaju sumnji, Ugovaratelj zadržava prvo da zatraži službeni dokument o zemlji podrijetla robe (Certifikat o podrijetlu, EUR1 ili sličan dokument izdan od neovisnih tijela).
Cijena i valuta ponude 
Cijena ponude je nepromjenjiva tijekom trajanja ugovora do završetka pružanja usluga i obuhvaća sve troškove i izdatke izvršitelja neophodne za uspješno izvršenje zadataka i ugovorenih usluga.  Smatrati će se da su se ponuditelji uvjerili, prije podnošenja svoje ponude, u njenu točnost i potpunost, da su vodili računa o svemu što je potrebno za potpuno i propisno izvršenje ugovora te da su u svoje cijene uključili sve troškove.
Financijska ponuda mora biti prikazana kao iznos u kunama i napisana brojkama te mora biti predana koristeći obrazac financijske ponude. 
Napomena: Financijska ponuda mora biti iskazana bez PDV-a neovisno o tome da li je ponuditelj u sustavu PDV-a ili ne. Ugovor je izuzet od plaćanja poreza na dodanu vrijednost.
Važeće porezne i carinske odredbe su kako slijedi.
Izuzeće od poreza:
Europska komisija i Republika Hrvatska suglasile su se u Okvirnom sporazumu između Europske komisije i Vlade Republike Hrvatske (“Narodne novine”, br .8/02,11/02) i Okvirnom sporazumu između Europske komisije i Vlade Republike Hrvatske i Komisije europskih zajednica o pravilima suradnje u pružanju financijske pomoći u okviru Instrumenata Predpristupne Pomoći (IPA), (Narodne novine, br.10/07), na cjelovito oslobođenje od plaćanja slijedećih poreza: porez na dodanu vrijednost.
Rok valjanosti
[bookmark: _GoBack]Rok valjanosti ponude je najmanje do 30 dana od isteka roka za predaju ponuda.
Kriteriji za dodjelu ugovora
Jedini kriterij za dodjelu ugovora bit će cijena. Ugovor će biti dodijeljen najnižoj ponudi koja udovoljava zahtjevima.
[bookmark: _Ref500330462]Jezik ponuda
Ponude, sva prepiska i dokumenti povezani s ponudom koji se razmjenjuju između ponuditelja i Ugovaratelja moraju biti na hrvatskom jeziku. Ako su dokumenti na službenom jeziku Europske unije koji nije jezik postupka, preporučuje se prilaganje prijevoda na hrvatski jezik kako bi se olakšalo ocjenjivanje dokumenata.
Podnošenje ponuda
[bookmark: _Ref500326737]Ponude, uključujući priloge i sve popratne dokumente ukoliko primjenjivo, moraju biti predane u zapečaćenoj omotnici na kojoj je navedeno sljedeće:
1) Adresa Ugovaratelja: 
Zadarska županija, B. Petranovića 8, 23 000 Zadar
2) Referentni broj objave ovog natječajnog postupka:
Referentni broj objave: HOL-S-006;  KLASA: 910-01/13-01/35; URBROJ: 2198/1-09-16-198
3) riječi „Ne otvarati prije sastanka za otvaranje ponuda“ 
4) ime ponuditelja
Ponude moraju biti zaprimljene na adresu :
Zadarska županija, B. Petranovića 8, 23 000 Zadar
do isteka roka za dostavu ponuda 02.08.2016. u 10:00
radno vrijeme urudžbenog ureda: 07:00-11:30 i od 12:00-15:00 pon-petak
Ponude moraju ispunjavati sljedeće uvjete:
· [bookmark: _Ref500330141]moraju biti predane u obliku jednog izvornika
· moraju biti primljene na gore navedenu adresu prije isteka roka i vremena za dostavu ponuda  preporučenom poštom uz potvrdu primitka ili ručno dostavljene uz potvrdu potpisane od strane urudžbenog ureda Županije 
· promjene ili povlačenja predane ponude moraju biti podnesene pod istim uvjetima kao što su gore navedeni prije isteka roka za predaju
Sadržaj ponuda
Sve ponude moraju ispunjavati zahtjeve u natječajnoj dokumentaciji i obuhvaćati:
1) Tehnička ponuda – kao dio svoje tehničke ponude ponuditelj je dužan ispuniti Dodatak 2- Tehničke specifikacije  
2) Financijska ponuda – obrazac financijske ponude priložen je u Dodatku 3 Financijska ponuda
3) Treći dio - Obrazac ponude za ugovor o nabavi, priložen kao Dodatak 1, propisno ispunjen uključujući priloge: 
A) Izjava ponuditelja o podrijetlu robe (ili drugi dokaz o podrijetlu opreme) 
B) Izjava ponuditelja o situacijama isključenja
C) Izjava ponuditelja o tehničkoj sposobnost (kako traženo Obavijest o nabavi, točka 15.2) 
D) Priložen Izvadak ili izjava kojom se dokazuje upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar (sukladno Obavijest o nabavi, točka 15.1 Kriterij prihvatljivosti ponuditelja)
E) Dokaz ovlasti za zastupanje: službeni dokument (izvod sa sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra države sjedišta gospodarskog subjekta, punomoć, bilježnička potvrda, itd..) koji dokazuje da je osoba koja potpisuje u ime pravne osobe za to propisno ovlaštena
Dodatne informacije prije isteka roka za predaju ponuda
U slučaju potrebe ponuditelja za dodatnim informacijama/pojašnjenjima uvjeta natječajne dokumentacije za vrijeme postupka, Ponuditelji mogu postaviti pitanja u pisanom obliku na sljedeću adresu do 6 dana prije isteka roka za predaju ponuda, uz naznaku broja objave i naziva ugovora:
g. Hrvoje Grancarić
E-mail: grancaric@zadarska-zupanija.hr
Ugovorno tijelo (Naručitelj) mora odgovoriti na pitanja svih ponuditelja najmanje 4 dana prije isteka roka za podnošenje ponuda.  Dodatne informacije i objašnjenja biti će objavljeni na isti način i na istim internetskim stranicama kao i osnovna natječajna dokumentacija. Ako Ugovorno tijelo za vrijeme roka za dostavu ponuda mijenja natječajnu dokumentaciju, osigurat će dostupnost izmjena svim zainteresiranim ponuditeljima  na isti način i na istim internetskim stranicama kao i osnovna natječajna dokumentacija. 
Svi potencijalni ponuditelji koji nastoje dogovoriti pojedinačne sastanke s Ugovarateljem za vrijeme razdoblja natječaja mogu biti isključeni iz natječajnog postupka.
Postupak odabira ponuda
Ocjenjivanje ponuda uključivati će administrativnu, tehničku i financijsku provjeru ponuda. U sklopu natječajne dokumentacije nalazi se obrazac za ocjenu ponuda. 
[bookmark: _Ref500330647]Ispitivanje administrativne sukladnosti ponuda uključuje provjeru da ponuda udovoljava osnovnim zahtjevima natječajne dokumentacije. Smatra se da ponuda udovoljava zahtjevima ako ispunjava sve uvjete, postupke i specifikacije u natječajnoj dokumentaciji a da pritom značajno ne odstupa niti postavlja ograničenja na iste.  Nakon analize ponuda za koje smatra da udovoljavaju administrativnim zahtjevima, Ugovaratelj  će donijeti odluku o tehničkoj prihvatljivosti svake ponude, razvrstavajući je kao tehnički odgovarajuću ili neodgovarajuću.
U ponudama koje su proglašene tehnički odgovarajućima bit će provjereno postoje li aritmetičke pogreške u izračunavanju i zbrajanju unutar financijske ponude. Ako postoji nepodudarnost između jedinične cijene i ukupnog iznosa izvedenog iz množenja jedinične cijene i količine, jedinična cijena kako je navedena će biti cijena koja će se uzeti u obzir. Ugovaratelj će ispraviti ponude na navedeni način i iznosi ispravljeni na taj način bit će obvezujući za ponuditelja. Ako ih ponuditelj ne prihvati, njegova će ponuda biti odbijena.
[bookmark: _Ref500418776]Potpisivanje ugovora 
Uspješni ponuditelj će biti pismenim putem obaviješten da je njegova ponuda prihvaćena. Prije nego što stranke pristupe potpisu ugovora, Ugovaratelj zadržava pravo da zatraži provjeru kriterija isključenja (kako navedenih u obrascu ponude). Ako se otkrije da je uspješni ponuditelj dao netočne informacije, dodjela ugovora će se smatrati ništavnom. U tom slučaju, Ugovaratelj može dodijeliti ugovor ponuditelju sa sljedećom najnižom ponudom ili poništiti natječajni postupak.
Po potpisivanju ugovora, uspješni ponuditelj će postati Izvođač i ugovor će stupiti na snagu.
Poništenje  natječajnog postupka
U slučaju poništenja natječajnog postupka, Ugovaratelj će obavijestiti ponuditelje o istome. Ako se natječajni postupak otkaže prije sastanka za otvaranje ponuda, zapečaćene ponude će biti vraćene ponuditeljima neotvorene.
Do poništavanja može doći u sljedećim slučajevima:
· ako je natječajni postupak bio neuspješan, tj. nije primljena nijedna kvalitativno ili financijski vrijedna ponuda ili nije primljena nijedna ponuda;
· ako su ekonomski ili tehnički parametri projekta temeljno promijenjeni;
· ako izvanredne okolnosti ili viša sila učine normalnu provedbu projekta nemogućom;
· ako tehnički odgovarajuće ponude premaše raspoloživa financijska sredstva;
· ako su postojale nepravilnosti u postupku, osobito ako su iste spriječile pošteno tržišno natjecanje.
· dodjela ugovora nije u skladu s ispravnim financijskim upravljanjem.
Ugovaratelj ni u kojem slučaju neće biti odgovoran za bilo kakvu odštetu uključujući, bez ograničenja, odštetu za gubitak dobiti, na bilo koji način povezanu s poništavanjem natječajnog postupka čak i ako je Ugovaratelj bio obaviješten o mogućnosti štete. 
Žalbe
Ponuditelji koji vjeruju da im je greškom ili nepravilnošću učinjena šteta za vrijeme procesa dodjele ugovora mogu uložiti pritužbu. Za više pojedinosti vidi odjeljak 2.4.15. Praktičnog vodiča dostupnog na http://ec.europa.eu/europeaid/index_en.htm
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